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Software de gestión documental, encargado de salvaguardar la información documentada mediante 
los pilares de la seguridad de la información: integridad, disponibilidad y confidencialidad, el cual 
consta de paneles para acceder a la información de la organización, accesos privilegiados tales como 
usuario y contraseña, permisos de administrar, actualizar, descargar y eliminar.

Permite el manejo integral de la información documentada, facilita la búsqueda de documentos y 
controla las versiones de la información documentada.

• Cantidad de usuarios: Ilimitado.
• Validado con los mejores estándares de seguridad de la información.
• Multisistema, multiusuario configurable para permisos y accesos por usuario.
• Permite controlar ingresos, modificaciones, versiones y eliminación de información documentada.

1. Barra de herramientas:
Personalizable al gusto del cliente .

2. Documentação:
Permite organizar la información documentada de forma jerarquizada de la siguiente forma: (1)
Organización. (2) Proceso o área. (3) Tipo de información documentada.

3. Asuntos regulatorios:
Módulo personalizable en el cual se puede
almacenar y organizar la información
documentada perteneciente a “documentos
legales” de la organización (Cámara de
Comercio, Rut, etc.).



Gestión Quik
continuación

4. Módulo “mis contraseñas” :
Módulo que permite almacenar usuarios y contraseñas
(encriptadas) mediante protocolos de seguridad
internacionales .

5. Panel de Control:
En este módulo se realizan las configuraciones de la aplicación al gusto del cliente.

6. Usuario:
Asignar usuarios y contraseñas por cada
integrante de la organización y anexo
asignarles los permisos por rol tales como:
administrador, solo lectura o ingreso y edición
de datos.

7. Proceso:
Este módulo permite crear las áreas o procesos
con los cuales cuenta la organización.

8. Clase de documento:
Permite crear la tipificación de la información
documentada de la organización tales como:
formatos, instructivos, etc.

9. Documentación:
Modulo que permite cargar la
información documentada de la
organización el cual permite:
descargar, actualizar, verificar la
trazabilidad de las versiones y
eliminar .
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10. Listar documentación:
Permite realizar de forma instantánea y actualizada el listado maestro de información documentada
que se encuentre cargada en la organización acorde a las tipificaciones previamente configuradas.

Ejemplo del listado maestro de información documentada:
Formato exportado en Excel actualizado a la fecha de descargue, el cual permite controlar la información
documentada en el software .

11. Historial:
Modulo en el cual se puede controlar los LOGS de la aplicación para afectos de consultar quien ha
realizado cambios o ha consultado información documentada.
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